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Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej

 – Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Budżetu Państwa
Region Częstochowski NSZZ Solidarność

oraz

Stowarzyszenie Częstochowski Inkubator Przedsiębiorczości
Techniczna strona opracowania wniosku o dofinansowanie

Europejski Fundusz Społeczny

Priorytet 2 Wzmocnienie rozwoju zasobów ludzkich w regionach

ZPORR - Zintegrowany Program Operacyjny Rozwoju Regionalnego

Działanie 2.5 Promocja przedsiębiorczości

Wniosek
· opracowany zgodnie z formularzem wniosku;

· w formie papierowej w trzech egzemplarzach (oryginał + dwie kopie) – wszystkie egzemplarze powinny być tożsame;

· zawierający wymagane załączniki; należy złożyć w terminie ustalonym przez Beneficjenta na następujący adres:

Region Częstochowski NSZZ Solidarność oraz Stowarzyszenie Częstochowski Inkubator Przedsiębiorczości, ul. Łódzka 8/12, 42 – 200 Częstochowa
Wniosek wraz ze wszystkimi załącznikami należy złożyć osobiście lub wysłać pocztą (listem poleconym) albo kurierem do dnia 30 każdego miesiąca począwszy od listopada 2006, aż do marca 2007 (z możliwością zmiany ostatecznego terminu wynikającą z kwoty przyznanej dotacji 500000 PLN). Wnioski dostarczone w inny sposób nie będą brane pod uwagę. Wnioski doręczone po terminie przyjmowania wniosków, lub doręczone po terminie na skutek błędnego zaadresowania korespondencji będą rozpatrywane w kolejnym terminie.
Techniczna strona opracowania wniosku:

1. Oryginał wniosku oraz każdy oryginał załączników do wniosku powinien być czytelnie podpisany lub opatrzony pieczątką imienną z parafką. Każda strona oryginału wniosku, jak również każdy z załączników oryginalnych do wniosku musi być parafowana (niebieskim tuszem) przez Beneficjenta Ostatecznego. Wszystkie karty oryginalnego wniosku (w tym karty informacyjne i karta zestawienia dokumentów) i załączników oryginalnych do wniosku powinny być ponumerowane. 
2. Kopie formularzy wniosku oraz kopie wszystkich załączników do wniosku muszą być ponumerowane, parafowane, datowane, opatrzone przez osobę upoważnioną do reprezentowania Beneficjenta Ostatecznego oświadczeniem „potwierdzam za zgodność z oryginałem od strony nr .. do strony nr ..” – czytelny podpis i data (dodatkowo może być również pieczątka firmowa).

3. Wniosek wraz z załącznikami muszą być wpięte do skoroszytu (lub zszyte). Każdy egzemplarz wniosku (oryginał i dwie kopie) powinien być wpięty do oddzielnego segregatora.

4. Na początku skoroszytu należy umieścić kartę – Zestawienie dokumentów. W karcie tej należy wymienić wszystkie dokumenty umieszczone w skoroszycie. Karta musi być podpisana przez Beneficjenta Ostatecznego.

5. Załączniki wniosku muszą być zamieszczone po formularzu wniosku, ściśle według podanej w nim kolejności i numeracji (według kolejności podanej w formularzu wniosku).

6. Każdy załącznik musi być oddzielony kartą informacyjną, zawierającą nazwę i numer załącznika zgodnie z numeracją podaną w formularzu wniosku oraz wewnętrzną numeracją stron w załączniku.

7. W miejsce załączników, które nie dotyczą danego wniosku, należy zamieścić kartę informacyjną z nazwą i numerem załącznika oraz adnotacją „Nie dotyczy”. 
8. W przypadku dołączenia dodatkowych dokumentów (załączników nie przewidzianych w formularzu wniosku) należy je wymienić w dodatkowym wykazie. Dokumenty te należy wpiąć na końcu tak jak pozostałe, zamieszczając nazwę na karcie informacyjnej.

Wszystkie projekty muszą spełniać następujące kryteria:

· spełnienie wymogów rejestracyjnych, kompletność złożonego wniosku,

· zgodność projektu z dokumentami programowymi,

Spełnienie wymogu rejestracyjnego oznacza:

· złożenie wniosku w terminie;

· dostarczenie wniosku w trzech egzemplarzach (oryginał i dwie kopie, wraz z nośnikami elektronicznymi CD lub dyskietka).

W przypadku zidentyfikowania pomyłek lub braków formalnych, Beneficjent Ostateczny wzywany jest do dokonania stosownych poprawek lub uzupełnień w ciągu 14 dni, o czym powiadomiony zostanie telefonicznie lub drogą email. Uzupełnienie lub poprawa wniosku jest dopuszczana, aż do skutku, przy czym w przypadku większej niż zakładana liczby wniosków (więcej niż 25) liczy się termin oddania wniosku zamkniętego i pełnego, a nie data złożenia wniosku. Uzupełnienia lub poprawa może dotyczyć jedynie elementów wskazanych przez Region Częstochowski NSZZ Solidarność . Korespondencja w tej sprawie może odbywać się droga e – mailową. 
Wysyłka dokumentacji do GARR wraz z rekomendacją będzie się odbywać po złożeniu kompletnego wniosku i uzupełnieniu wszystkich braków.

Oceny formalnej dokonują pracownicy administracyjno – biurowi zatrudnieni w ramach projektu (kierownik oraz asystenci), a oceny merytorycznej biznes planu dokonuje Komisja ds. Oceny Biznes Planów. 

Wysyłka dokumentacji do GARR nastąpi po skompletowaniu pełnej dokumentacji opisanej w powyższym dokumencie. 
W przypadku nie uzupełnienia braków w wyznaczonym terminie wniosek nie będzie podlegać dalszej ocenie a jego rozpatrzenie nastąpi w kolejnym terminie. 
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